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14. หลกัสูตร “Workshop - กำรจดัท ำแผนปฏบิัติกำร (Action Plan)” 
Workshop - Action Plan 
(หลกัสูตร 1 วนั/ 6 ชัว่โมง) 

 

1. หลักกำรและเหตุผล 
“กำรวำงแผนงำน” เป็นทกัษะพื้นฐำนอยำ่งหน่ึงในกำรบริหำรงำนส ำหรับผูบ้ริหำรและหวัหนำ้งำนทุกคน แต่พบวำ่

ผูบ้ริหำรและหวัหนำ้งำนจ ำนวนมำกที่ยงัวำงแผนงำนไดไ้ม่สมบูรณ์และไม่มีเป้ำหมำยในกำรท ำงำนที่เป็นรูปธรรมที่
วดัผลในเชิงปริมำณได ้ดงันั้นจึงเป็นหนำ้ที่ขององคก์รที่ควรจะเขำ้มำพฒันำทกัษะดงักล่ำวใหก้บับุคคลเหล่ำนั้น อนัจะ
ช่วยประกนัใหง้ำนของคนเหล่ำนั้นประสบควำมส ำเร็จ ซ่ึงจะท ำให้ผลประกอบกำรขององคก์รดีขึ้น 

 

2. วัตถุประสงค์ของหลกัสูตร 
- เพือ่ใหผู้เ้ขำ้สมัมนำทรำบถึงแนวคิดพื้นฐำนในกำรท ำธุรกิจสมยัใหม่ 
- เพือ่ใหผู้ส้มัมนำทรำบถึงหลกักำรพื้นฐำนในกำรตั้งเป้ำหมำยในกำรท ำงำน 
- เพือ่ฝึกทกัษะผูเ้ขำ้สมัมนำใหส้ำมำรถน ำเป้ำหมำยมำท ำเป็นแผนปฏิบตัิกำรได้ (Action Plan) 
 

3. ผู้ที่ควรเข้ำสัมมนำ ผูบ้ริหำร/ ผูจ้ดักำรฝ่ำย/ ผูช่้วยผูจ้ดักำรฝ่ำย/ หวัหนำ้หน่วยงำน/ พนกังำนระดบัวชิำชีพ ของทุก
หน่วยงำนในบริษทัฯ  

 

4. เน้ือหำและก ำหนดกำรสัมมนำ 
 

- 09.00 / หลกักำรพื้นฐำนในกำรท ำธุรกิจ 
  / ลกัษณะของเป้ำหมำยทำงธุรกิจสมยัใหม่ 

/ วธีิกำรก ำหนดเป้ำหมำยทำงธุรกิจ 
- 10.30 / Coffee Break 
- 10.45 / - หลกักำรวำงแผนเพือ่เพิม่ประสิทธิภำพธุรกิจ 
  / เทคนิคและวธีิกำรตั้งเป้ำหมำยที่เป็นรูปธรรมวดัผลได ้

  (เพือ่ใชเ้ป็นเป้ำหมำยของแผนงำนที่จะจดัท ำ) 
/ หลกักำร เทคนิค และรูปแบบของกำรวำงแผนงำนแบบต่ำงๆ 
  (แผนงำนประจ ำ/ แผนงำนโครงกำร/ แผนปฏิบัติกำร-Action Plan) 

- 12.00 / พักกลำงวัน 
- 13.00 / รำยละเอียดที่ตอ้งมีในแผนปฏิบตัิกำร (Action Plan) 
  / กำรน ำเป้ำหมำยงำนมำจดัท ำเป็นแผนปฏิบตัิกำร (Action Plan) เพือ่เพิม่ประสิทธิภำพธุรกิจ 

  ฝึกปฏิบตัิ – จดัท ำแผนปฏิบตัิกำร (Action Plan) 
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- 14.30 / Coffee Break 
- 14.45 / น ำเสนอแผนงำน โดยมีวทิยำกร Comment 
    (เลือกเฉพำะบำงคนไม่สำมำรถน ำเสนอไดท้ั้งหมด) 
  / ตวัอยำ่งแผนปฏิบติักำร (Action Plan) ที่สมบูรณ์และถูกตอ้ง 

/ เทคนิคพเิศษ ในกำรท ำใหแ้ผนปฏิบติักำรมีควำมสมบูรณ์มำกยิง่ขึ้น 
  / ถำม-ตอบขอ้สงสยั 
- 16.00 / ปิดกำรสมัมนำ 

 

5. วิทยำกร อ. รุ่งนิกร สุมงคล   **ดูประวตัิวทิยากร ตามเอกสารแนบ 

 
 


